KERTAS CADANGAN KAJIAN TINDAKAN

MATA PELAJARAN BAHASA MELAYU 
Nama pengkaji :  ROGAYAH BT ABDULLAH
Tajuk Kajian       : Mudahnya Ringkasan  
	MEREFLEK

Saya baru 2 tahun  mengajar mata pelajaran bahasa  Melayu tingkatan 3C. Kaedah pengajaran yang saya gunakan sebelum ini ialah menerangkan murid supaya mengesan isi-isi penting berasaskan kata kunci kehendak soalan, kemudian jangan  salin bulat-bulat dan ubah satu dua perkataan dalam ayat isi penting tersebut. Masalah yang saya hadapi murid masih tidak dapat menguasai kemahiran untuk mengenalpasti isi atau contoh atau huraian. Hasilnya mereka kerap mengambil contoh atau huraian  yang dianggap sebagai isi penting. Mereka juga tidak menukar satu atau dua perkataan dalam isi yang telah dikenalpasti. Apabila saya bertanya kepada  mereka jawapan yang diberikan ialah mereka  keliru antara isi dan huraian. Mereka juga sering kali lupa untuk menukarkan satu atau perkataan dalam isi yang telah dikenalpasti. Di samping itu, mereka juga gagal untuk memilih penanda wacana yang sesuai untuk digunakan dalam menulis semula ringkasan.
Contoh kesalahan yang dilakukan oleh murid menyalin contoh dalam isi:-

Salah satu usaha berjimat cermat ialah dengan mengurangkan amalan makan di luar atau membeli barangan mewah. Selain itu, perancangan kewangan yang baik juga penting. Di samping itu, ibu bapa perlu menjelaskan kepada anak-anak supaya mereka turut faham dan bersama-sama melaksanakan langkah penjimatan. Terdapat juga, menjadi pengguna yang bijak menguruskan kewangan peribadi. Dalam pada itu, kita perlu berilmu melalui pembacaan dan pembelajaran. Akhir sekali, pihak pengurusan hendaklah mengawal penggunaan kemudahan pejabat seperti mesin fotostat, alat tulis dan kertas
Tujuan kajian ini ialah, saya mengharapkan  kajian ini akan dapat membantu murid-murid meguasai kemahiran :-

i. mengenal pasti isi-isi penting

ii. menukar satu atau dua perkataan yang terdapat dalam isi penting.
iii. Menyusun semula isi-isi menggunakan penanda wacana yang sesuai.
Fokus kajian 

Kemahiran murid menghasilkan jawapan ringkasan dari aspek ketepatan memilih isi mengikut kehendak soalan,  menulis semula isi ringkasan dengan tidak menyalin bulat-bulat daripada petikan sebaliknya menukar satu atau dua perkataan dengan perkataan lain yang maksudnya sama.


	MERANCANG 


	Aktiviti 
Langkah 1 ( Arahan Soalan dan kata seerti)
Sebelum menjawab soalan saya meminta murid membaca arahan soalan dengan teliti. 

Murid diminta menggariskan perkataan berhuruf tebal dalam soalan kerana perkataan ini merupakan tugasan yang penting. Saya meminta murid memberikan perkataan seerti yang sama makna dengan perkataan berhuruf tebal supaya mereka benar-benar memahami tugasan tersebut :
Baca arahan soalan dengan teliti terutamanya untuk mengenal pasti kata kunci/fokus soalan seperti faktor, langkah, kesan, kepentingan, manfaat, implikasi, akibat, cara dan sebagainya .

Langkah 2  ( Kata Kunci )

Saya memaparkan beberapa contoh perkataan kata kunci yang selari dengan kehendak soalan.

Murid  mencari perkataan kata kunci yang dibrikan oleh guru di dalam petikan.

Murid  perlu menggariskan seberapa banyak kata kunci yang ditemui dalam petikan.

TUGASAN

KATA KUNCI

LANGKAH-LANGKAH / CARA / USAHA
· PERLU

· MESTI 

· HENDAKLAH 

· BOLEHLAH

· SELAIN ITU

· MALAH

· SEPATUTNYA

· TINDAKAN YANG BOLEH DIAMBIL…

· USAHA LAIN

FAEDAH / KELEBIHAN / KEPENTINGAN : 

· MAMPU….

· DAPAT….

· BOLEH….

· BERUPAYA….

SELAIN ITU…

MALAHAN / BAHKAN
PUNCA / SEBAB / FAKTOR

· DISEBABKAN OLEH

· BERPUNCA DARIPADA

· SELAIN ITU….

· DI SAMPING ITU….

· MANAKALA….

· HAL INI KERANA….

· FAKTOR LAIN… 

Langkah  3 ( Mengenalpasti isi-isi penting)

Murid membaca ayat-ayat yang mengandungi kata kunci yang telah digariskan.

Saya  meminta pelajar membuat kurungan pada ayat yang mengandungi kata kunci.

Murid didedahkan tentang menggunakan Tanya soalan –Apakah ? untuk menyemak /mengenalpasti isi penting atau . Guru menyoal pelajar sama ada ayat tersebut menjawab kehendak tugasan soalan ataupun tidak.

Murid akan membina soalan menggunakan tanya soalan Apakah yang disambung dengan kata kunci arahan soalan ringkasan.

Contoh :- Soalan
Baca petikan di bawah dengan teliti kemudian tulis sebuah ringkasan  tentang usaha-usaha  yang dilakukan oleh Perdana Menteri untuk membangunkan negara. Panjang ringkasan  hendaklah tidak melabihi 80 patah perkataan

Apakah usaha-usaha  yang dilakukan oleh Perdana Menteri untuk membangunkan negara ?

Langkah 4 

 Murid akan membina jawapan subjeknya ialah arahan soalan yang diakhiri dengan perkataan ialah

Contoh :- jawapan
Usaha-usaha  yang dilakukan oleh Perdana Menteri untuk membangunkan negara ialah .....

Prediket bagi ayat ini isi penting yang terdapat dalam petikan.

Apabila telah berjumpa kata kunci murid perlu gariskan dan mengira jumlah perkataan  isi kemudian ditulis S1 pada hujung ayat isi penting tersebut.

Lakukan sehingga keseluruhan ayat dalam petikan. Murid dingatkan bahawa dalam satu-satu petikan selalunya mempunyai 6 hingga 10 isi.
Langkah 5
Ingat !

1. Unsur huraian dan contoh hendaklah ditinggalkan.

Selalunya contoh dalam petikan dimulakan dengan  perkataan seperti, misalnya, sebagai contoh.

1 Apakah akibat aktiviti pembalakan di negara kita pada masa sekarang ? ialah

· Malah dua pusat peranginan utama, Genting Highland dan Cameron Highland yang dahulunya begitu terkenal dengan udaranya yang sejuk  telah menjadi semakin panas.

· ( Contoh tak perlu masuk )
· Dua pusat peranginan utama, yang dahulunya begitu terkenal dengan udaranya yang sejuk  telah menjadi semakin panas.

2.Unsur yang sama dalam isi hendaklan digugurkan

Contoh :-

1 . Apakah akibat aktiviti pembalakan di negara kita pada masa sekarang? ialah

· Akibat aktiviti pembalakan di negara kita pada masa sekarang ialah

· S1 Akibatnya kawasan bukit-bukau yang selama ini menjadi kawasan tadahan hujan mulai ditarah dan  digondolkan .( unsur yang sama pilih satu )

Jawapan 

· Kawasan bukit-bukau mulai ditarah
Langkah 6 

Murid tidak boleh menyalin bulat-bulat daripada isi untuk ditulis dalam jawapan.

Mereka juga tidak boleh ubah kesemua perkataan yang terdapat dalam isi kerana bimbang maksudnya akan terpesong.

Oleh itu, murid akan membulatkan satu atau dua perkataan yang mudah dan mereka tahu maksudnya untuk diubah.

Contoh : 

Dijangkakan  beberapa tahun lagi industri berasaskan kayu  negara akan menghadapi kekurangan bekalan kayu yang meruncing 
Diramalkan   beberapa tahun lagi industri berasaskan kayu  negara akan berhadapan kekurangan bekalan kayu yang meruncing 
Langkah 7
Murid di perkenalkan borang PW1 dan Borang PW2

1. Murid akan masukkan isi-isi yang telah diharis dan diubah satu atau dua perkataan tadi ke dalam borang PW.

 Contoh:-

Borang PW 1

Tugasan : Salah satu
Ialah

Isi 1

Selai itu,

Isi 2

Disamping itu

Isi 3

Terdapat juga

Isi 4

Dalam pada itu

Isi 5

Akhir sekali

Borang PW2
Tugasan : Antara 

Ialah

Isi 1

Selain itu

Isi 2

Seterusnya

Isi 3

Tambahan lagi

Isi 4

Malahan

Isi 5

Akhir sekali

2. Murid diminta menghitung jumlah perkataan yang telah siap dikira pada setiap hujung isi penting tadi.- yang telah dilakukan dalam langkah 2 tadi.

* Murid diminta menghafal salah satu borang.
RINGKASAN LENGKAP:
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